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1.電子契約の導入目的について

「電子契約」とは、インターネット上に電子契約サービス事業者が開設する

電子契約専用のシステムを利用し、受注者が契約書の文面を記録した電子デ

ータに電子署名して、契約を締結するものです。

電子契約を導入することで、契約書印刷作業が不要になり、契約書類作成

コスト及び契約書類の管理コストが削減するなど、DX推進を目的としてお

ります。

また、電子契約は神埼市だけでなく、事業者様にも多くのメリットがあり

ます。

電子契約のメリット

・コスト削減(印紙や印刷、郵送コスト)

・業務効率化(契約プロセス効率化、契約書管理の効率化)

・利用が簡単(アカウント登録なし、無料で利用可能)
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2.利用対象とする契約

・契約者双方が作成し保管する書類を中心に、電子契約での運用を行います。

・運用開始日は７月上旬を予定しております。
・対象とするのは工事契約、業務委託契約、物品売買契約等を対象とします。
 (請書、変更契約書も対象とします)
・ただし対象外とする契約は
(1) 法令等の定めにより書面によるべきとされている契約
(2) その他電子契約によることが適当でないと認められる契約
とします。
〇電子化できない契約書
農地の賃貸借契約  根拠法令 農地法第21条
〇電子化が可能となったが、公正証書作成手続きが作成必要な契約書（例）
事業用定期借地契約 根拠法令 借地借家法第23条
企業担保権の設定又は変更を目的とする契約 根拠法令 企業担保法3条
任意後見契約書 根拠法令 任意後見契約に関する法律第3条
〇電子化できるが契約相手方の承諾等が必要な契約（例）
建設工事の請負契約書 根拠法令 建設業法19条3項
労働条件通知書面 根拠法令 労働基準法第15条1項、施行規則5条4項
・ 具体的な契約ごとの利用可否については、担当課にご相談ください。
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3.電子契約の利用にあたって

電子契約利用承諾書の提出方法は
以下の通りです。

・入手方法：HPからダウンロード
・提出期間：契約の相手方として決
      定後（概ね２日以内）
・提出方法：メール
（各担当課が指定するメールアドレス）

電子契約の場合、
「電子契約利用承諾書」を提出いただきます。
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4.契約締結の流れ
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4.契約締結の流れ
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電子契約利用承諾書
に記載したメールアドレスに

電子契約確認依頼が届きま
す。メールアドレスに届いた
URLをクリックします。

ここをクリックします。
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メールアドレスに届
いたURLをクリック

すると、書類確認
画面が表示され、
同意もしくは拒否
を行います。



5.ご不明点のお問い合わせ方法
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5.ご不明点のお問い合わせ方法

【電子契約システムに関する問い合わせ窓口】
神埼市財政課までお問い合わせください。
※ お問い合わせはメールにて受付ております。
連絡先(メール)：zaisei@city.kanzaki.lg.jp
【電子契約システム（クラウドサイン）についてのヘルプセンター】
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