新庁舎移転等業務委託技術提案書提出要領

１　提出書類
新庁舎移転等業務（以下「本業務」という。）の公募型プロポーザル（以下「本プロポーザル」という。）に参加を希望する者は、技術提案として、次に掲げるもの全てを事務局に提出すること。
（１）技術提案書（様式第５号）
（２）業務執行体制（様式第６号）
（３）本業務のフロー及び概略スケジュール（様式第７号）
（４）技術提案（様式第８号）
（５）本業務の参考見積書（様式９号）

２　技術提案書に関する質問の受付及び回答
（１）質問の方法
質問は、質問書（様式第１０号）により電子メールにて事務局へ送付すること。なお、電話等での質問は不可とする。
（２）質問の受付期間
令和２年６月３０日（火）から令和２年７月１４日（火）午後４時まで
（３）質問の対する回答方法
質問に対する回答は、神埼市公式ホームページに掲載する。
（トップページから＜事業者の方へ＞をクリック）
（４）質問に対する回答期限
令和２年７月１５日（水）まで

３　留意事項
（１）技術提案書（様式第５号）
押印のうえ提出すること。
（２）業務執行体制（様式第６号）
協力事務所がある場合は、協力事務所を含めて記載すること。
（３）本業務のフロー及び概略スケジュール（様式第７号）
フローを作成するときは、分かりやすく作成し、片面２枚までとする。
（４）技術提案（様式第８号）
記載内容については、次の項目を入れて作成し、片面５枚までとする。
　①　養生に関する基本的な考え方と提案
　②　梱包に関する基本的な考え方と提案
　③　市職員の移転負担の軽減策
　④　発注者と受注者の役割分担（作業区分）
　⑤　アピールポイント
（５）本業務の参考見積書（様式９号）
仕様書及び技術提案書の内容に基づき、業務の実施に必要となる費用を算定し、消費税込みの金額を記載すること。
	

	
（様式第５号）

令和２年　　月　　日

技　術　提　案　書


神埼市長　松本　茂幸　様

住所
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電話番号

下記業務に係る公募型プロポーザルについて、別添のとおり技術提案書を提出します。
なお、新庁舎移転等業務委託公募型プロポーザル実施要領を理解し、提出する書類に虚偽がないことを誓約します。


記



業務名称　新庁舎移転等業務



（連絡担当者）
氏名：
部署名：
電話番号：
ＦＡＸ番号：
Ｅ－ｍａｉｌ：




（様式第６号）
業 務 執 行 体 制

	


※　備　考
　　１　什器等備品の移転業務、文書等の移転業務、文書の廃棄業務、移転備品のクリーニング業務、不用備品の搬入業務、その他の業務、を執行するための体系図を作成すること。
　　２　複数の班で作業する場合、何班体制で行うかわかるようにすること。
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（様式第７号）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　葉中　）
本業務のフロー及び概略スケジュール












※A４版であれば、縦・横は、自由。
右上に（２葉中１）等の何枚中何ページかわかるように記載すること。











（様式第８号）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　葉中　）
技術提案












※A４版であれば、縦・横は、自由。
[bookmark: _GoBack]右上に（２葉中１）等の何枚中何ページかわかるように記載すること。






（様式第９号）
令和２年　　月　　日

本業務の参考見積書


神埼市長　松本　茂幸　様

住所
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


本業務に係る仕様書及び本プロポーザル内容による業務委託料については，下記金額を予定しています。


記


	￥　　　　　　　　　　　円



※消費税を含む金額を記載すること。
　数字の前後は、空欄を設けず、￥円の中に収めること。

（様式第１０号）

令和２年　　月　　日

質　問　書

神埼市長　松本　茂幸　様

住所
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電話番号

新庁舎移転等業務委託公募型プロポーザルの技術提案書に関することについて、次の事項を質問します。

	
	質　問　事　項

	１
	

	２
	

	３
	

	４
	

	５
	


　質問事項に対する問い合わせ先
	担当部署・担当者
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ番号
	

	Ｅ－ｍａｉｌ
	



（様式第１１号）

令和２年　　月　　日

辞　退　届


神埼市長　松本　茂幸　様

住所
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電話番号

下記業務に係る公募型プロポーザルについて、辞退します。

記

業務名称　新庁舎移転等業務委託


	辞退理由
	






