平成２９・３０年度一般競争（指名競争）入札

参加資格審査申請書（物品）作成要領

１　書類の形態
（１）Ａ４判のフラットファイルに綴ってください。（ファイルの色指定なし）。


（２）ファイルの表紙と背表紙に「平成２９・３０年度競争入札参加資格審査申請書」と「貴社名」を記載してください。

２　提出書類
以下を参照してください。（掲載の順番で綴ってください。）

物　品

	（１）　委任状　許可又は登録を受けた営業所等に委任する場合のみ提出。

（２）　様　式  第１号　入札参加資格審査申請書

　　　　　　　　　第２号　営業概要書

　　　　　　　　　第３号　業種及び取扱品目届

　　　　　　　　　第４号　使用印鑑届

　　　　　　　　　第６号　入札参加資格者申請事項変更等届出書（登録事項に変更があった場合に使用します。）

　　　　 　　　 第７号　入札参加資格承継承認申請書（入札参加資格を承継する場合に使用します。）

（３）　営業所等状況調査票（神埼市内に支店、営業所等がある場合のみ提出。）

（４）　登記事項証明書（写し）｛法人のみ｝

（５）　身元証明書（写し）｛個人業者のみ｝

（６）　貸借対照表及び損益計算書｛個人業者の場合は、申告書（写し）でも可｝

（７）　納税証明書（写しも可）国、県税（法人のみ）及び市区町村税

（８）　官公署の許可等を得たことを証する書類（写し）（必要な場合のみ提出してください。）


３　様式等の記載要領

（１）　委任状


・委任状は、申請者（社長）が支店等の長へ入札、見積り、契約締結等の権限を継続して委任する場合に提出してください。


・委任事項は、必要に応じて追加、削除してください。


・委任者の印鑑は、実印（印鑑登録印）を、受任者の印鑑は、使用印を押印してください。

（２）　様式第１号～７号

「様式第１号」


・支社、支店、営業所又は出張所(以下「支社等｣という。）に入札等の権限を委任する場合であっても、本社又は本店名で申請してください。

「様式第２号」


・資格審査申請時前の事業年度決算日を基準日として記入してください。


・資本金は基準日において記入してください。


・支社・事業所名等は資格審査申請書提出時において記入してください。また行数が不足する場
合は、適宜行数を増やしてください。


・経営規模・経営状況の従業員数は資格審査申請書提出時において記入してください。


・設備については、貸借対照表等の金額等を記入してください。

　　ａ　機械・装置・・・固定資産のうち「機械及び装置」

　　ｂ　車両運搬具・・・　　　〃　　　「車両」

　　ｃ　工具その他・・・　　　〃　　　「構築物」、「工具、器具及び備品」、「建築仮勘定」、「その他」


・年間売上高については、神埼市及び神埼市以外との取引実績について記入してください。

　「様式第３号」


・受任者の欄は、支社等に入札等の権限を委任する場合にのみ記入してください。


・主な取扱品目を業務分類表の区分に従い記入してください。


・業種分類番号を「業種分類表」を参考にし、最も希望する営業種目を第１希望とし順次分類番号を記入してください。


・外資系企業は、出資国名及び出資割合を記入してください。

「様式第４号」


・神埼市との取引の際、使用する印鑑を押印してください。（委任する場合は、受任者の印）

　「様式第６号」


・登録事項に変更があった場合は、必要事項を記載し、必要書類を添付し届け出てください。

　「様式第７号」


・会社の合併又は分社化等に伴い入札参加資格者の地位を継承する場合は、必要事項を記載し、必要書類を添付し「様式第６号」と併せて申請してください。

（３）　物品の登録業者が神埼市内に支店、営業所等がある場合のみ提出してください。

（４）　登記事項証明書（写し）｛法人のみ｝


・本店の所在地を管轄する法務局で発行される、商業登記簿謄本又は商業登記の履歴事項全部証明書若しくは現在事項全部証明書の写しを提出してください。

（５）　身元証明書（写し）｛個人業者のみ｝


・本籍地のある市（区）町村で発行される身元証明書の写しを提出してください。

（６）　貸借対照表及び損益計算書｛個人業者の場合は、申告書（写し）でも可｝


・本申請書を提出する直前の決算期におけるもの （写し可）

（７）　納税証明書（写しも可）国、県税（法人のみ）及び市区町村税


・【国税】　法人の場合は『納税証明書その３の３』、個人の場合は『納税証明書その３の２』を提出してください。


・【県税】　法人の場合は、本店所在地の都道府県税の「納税証明書」を提出してください。ただし、委任状を提出される場合は、委任先の支店、営業所所在地の都道府県税の「納税証明書」のみを提出してください。※証明書の種類は都道府県税の未納のない証明書となります。


・【市区町村税】



本店所在地の市区町村が発行する「納税証明書」を提出してください。ただし、委任している場合は、委任先の支店、営業所所在地の市区町村税の「納税証明書」のみを提出してください。※証明書の種類は市区町村税の未納のない証明書となります。

（８）　官公署の許可等を得たことを証する書類（写し）（必要な場合のみ提出してください。）


・業務に関し、法令上必要な許可書等の写しを提出してください。


・代理店又は特約店等契約がある場合はその証明書の写しを提出してください。

委　　任　　状

神　埼　市　長　　　様



所在地(住所)


委任者
商号又は名称



代表者職氏名　　　　　　　　　　実印
　私は、下記の者を代理人と定め、神埼市との間に行う契約について、下記の事項に関する権限を委任します。

記

１　入札及び見積りに関する一切の権限

２　復代理人選定に関する一切の権限

３　契約の締結及び契約の履行に関する一切の権限

４　代金の請求及び受領に関する一切の権限

平成　　年　　月　　日



所在地(住所)


受任者
商号又は名称



代表者職氏名　　　　　　　　　　印
様式第１号（第２条関係）

入札参加資格審査申請書

年　　月　　日　　

　（あて先）神埼市長

住所（法人にあっては、主たる事務所の所在地）　　　　　　

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名（法人にあっては、代表者氏名）　　　　　　　　印　　

電話番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

書類作成者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　神埼市が発注する物品の製造、修理又は購入に係る一般競争入札及び指名競争入札に参加することができる者の資格の審査を申請します。

　なお、申請書及び添付書類の記載事項については事実と相違ありません。

添付書類

　１　営業概要書

　２　業種及び取扱品目届

　３　使用印鑑届

　４　登記事項証明書（法人のみ）

　５　身元証明書（個人のみ）

　６　貸借対照表及び損益計算書

　７　納税証明書

　８　営業所等状況状況調査票（神埼市内に支店、営業所等がある場合のみ提出）

　９　官公署の認可等を得たことを証する書類

注　申請にあたっては、裏面の誓約を確認のうえ、□にレを記入すること。


市では、行政事務全般から暴力団等を排除するため、申請者に暴力団等でない旨の誓約をお願いしています。なお、内容確認のために神埼警察署へ照会を行う場合があります。
この様式に記載された個人情報は、入札参加資格の審査のため、及び裏面の誓約事項の確認のために使用します。また、確認情報は、申請者と市が行う他の契約等における身分確認に利用する場合があります。
（裏面）

誓　約

　私は、このたびの申請を行うに当たり、次の事項について誓約します。

□　自己又は自社の役員等は、次のいずれにも該当しません。

　　また、次に掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人でその他の団体又は個人ではありません。

　１　暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成3年法律第77号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）

　２　暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）

　３　暴力団員でなくなった日から５年を経過しない者

　４　自己、自社若しくは第三者の不正な利益を図る目的又は第三者に損害を与える目的をもって暴力団又は暴力団員を利用している者

　５　暴力団又は暴力団員に対して資金等を提供し、又は便宜を供与するなど、直接的若しくは積極的に暴力団の維持運営に協力し、又は関与している者

　６　暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者

　７　暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者

様式第２号（第２条関係）

営業概要書

	商業又は名称

（企業名）
	　

	所在地
	　

	代表者氏名
	　

	資本金又は元入金
	　
	営業形態
	個人、合名、合資、有限、株式、企業組合、協同組合

	創業年月
	年　　　月
	企業の変遷（休、廃業の期間、名称の変更等）
	　

	支社・事業所名
	所在地
	従業員数
	電話

	　
	　
	　
	（　　　）

	　
	　
	　
	（　　　）

	　
	　
	　
	（　　　）

	　
	　
	　
	（　　　）

	経営規模・経営状況
	従業員数
	職種
	事務
	営業
	技術
	計

	
	
	男
	　
	　
	　
	　

	
	
	女
	　
	　
	　
	　

	
	
	計
	　
	　
	　
	　

	
	設備
	主要機関及び装置
	保有台数
	運搬機

（車両）
	保有台数
	その他の施設等
	保有台数

	
	
	機械・装置


	　
	車両運搬具


	　
	工具・器具・備品・土地・建物・附属設備・構築物等
	　

	
	
	設備費小計
	設備費小計
	設備費小計

	
	
	円
	円
	円

	
	年間売上高
	　
	前々年度
	前年度
	平均

	
	
	神埼市との取引実績
	円
	円
	円

	
	
	神埼市以外との取引実績
	円
	円
	円

	
	
	年間売上高
	円
	円
	円

	
	取引実績のある県内の機関名（取引金額の多い順に記入）
	１

２

３
	営業地域又は取引を希望する市の事務所名
	　

	取引金融機関名
	　


様式第３号（第２条関係）

業種及び取扱品目届

	ふりがな

商号又は名称
	代表者氏名

（法人の場合は役職名を入れる）
	住所

（所在地）
	電話

	
	
	
	ＦＡＸ

	　
	　
	　
	（　　　）

	
	
	
	（　　　）

	（受任者）


	　
	　
	（　　　）

	
	
	
	（　　　）


　※　受任者の欄は、支社等に入札等の権限を委任する場合にのみ記入してください。

	主な取扱品目
	特約又は代理している会社名

	　
	　


	　
	第１希望業種
	第２希望業種
	第３希望業種
	第４希望業種
	第５希望業種
	第６希望業種

	業種分類番号
	　
	　
	　
	　
	　
	　


　※　業種分類表を参考にし、最も希望する営業種目を第１希望とし順次分類番号を記入してください。

	出資国名
	出資割合
	　

	　
	％
	


　※　外資系企業は、出資国名及び出資割合を記入してください。

様式第４号（第２条関係）

使用印鑑届

　神埼市で行われる物品の製造、修理又は購入に係る競争入札等のために提出する書類には、下記の印鑑を使用することをお届けします。

	印鑑
	社印
	代表者印（使用印）
	　

	
	　
	　
	


年　　月　　日　　

　（あて先）神埼市長

住所（法人にあっては、主たる事務所の所在地）　　　　　　

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名（法人にあっては、代表者氏名）　　　　　　　　　　㊞

様式第６号（第４条関係）

入札参加資格者申請事項変更等届出書

年　　月　　日　　

　（あて先）神埼市長

登録番号　第　　　　　号　　　　　　　　　　　　　　　　

住所（法人にあっては、主たる事務所の所在地）　　　　　　

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名（法人にあっては、代表者氏名）　　　　　　　　印　　

　下記のとおり申請事項を変更（休止・廃止）しましたのでお届けします。

	記号
	届出事項
	添付書類
	変更（休止・廃止）年月日

	　
	住所（法人にあっては、主たる事務所の所在地）の変更
	登記事項証明書等


	　

	　
	商号又は名称の変更
	登記事項証明書・使用印鑑届委任している場合は委任状等
	　

	　
	氏名（法人にあっては、代表者氏名）の変更
	登記事項証明書・使用印鑑届

身元証明書・委任している場合は委任状等
	　

	　
	受任者の変更
	委任状等
	　

	　
	廃止
	　
	　


　注　届出事項のうち該当するものの記号欄に○印を付けてください。

変更の内容

	変更前
	変更後
	備考

	　
	　
	　

	　
	　
	　


注　法人の代表者（受任者を含む）の氏名の変更に係る届出にあたっては、裏面の誓約を確認のうえ、□にレを記入すること。


市では、行政事務全般から暴力団等を排除するため、申請者に暴力団等でない旨の誓約をお願いしています。なお、内容確認のために神埼警察署へ照会を行う場合があります。
この様式に記載された個人情報は、入札参加資格の審査のため、及び裏面の誓約事項の確認のために使用します。また、確認情報は、届出者と市が行う他の契約等における身分確認に利用する場合があります。
（裏面）

誓　約

　私は、このたびの申請を行うに当たり、次の事項について誓約します。

□　自己又は自社の役員等は、次のいずれにも該当しません。

　　また、次に掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人でその他の団体又は個人ではありません。

　１　暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成3年法律第77号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）

　２　暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）

　３　暴力団員でなくなった日から５年を経過しない者

　４　自己、自社若しくは第三者の不正な利益を図る目的又は第三者に損害を与える目的をもって暴力団又は暴力団員を利用している者

　５　暴力団又は暴力団員に対して資金等を提供し、又は便宜を供与するなど、直接的若しくは積極的に暴力団の維持運営に協力し、又は関与している者

　６　暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者

　７　暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者

様式第７号（第５条関係）

入札参加資格承継承認申請書

年　　月　　日　　

　（あて先）神埼市長

申請者　住所（法人にあっては、主たる事務所の所在地）　　　　　　

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名（法人にあっては、代表者氏名）　　　　　　　　印　　

　下記入札参加資格者の地位を継承したいので、神埼市物品の製造、修理又は購入に係る一般競争入札及び指名競争入札の参加することができる者の資格及び資格審査に関する規程（以下「規程」という。）第５条第１項の規定により申請します。

記

１　住所（法人にあっては、主たる事務所の所在地）

２　商号又は名称

３　氏名（法人にあっては、代表者氏名）

４　入札参加資格者

　　名簿登載番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　第　　　　　号

５　入札参加資格者

　　名簿登載年月日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

６　入札参加資格を有する取扱品目の種類

（添付書類）

　(１)　一般承継があったことを証する書類

　(２)　規程第２条第３項の規定により添付する書類

注　申請にあたっては、裏面の誓約を確認のうえ、□にレを記入すること。


市では、行政事務全般から暴力団等を排除するため、申請者に暴力団等でない旨の誓約を

お願いしています。なお、内容確認のために神埼警察署へ照会を行う場合があります。
この様式に記載された個人情報は、入札参加資格の審査のため、及び裏面の誓約事項の確

認のために使用します。また、確認情報は、申請者と市が行う他の契約等における身分確認

に利用する場合があります。
（裏面）

誓　約

　私は、このたびの申請を行うに当たり、次の事項について誓約します。

□　自己又は自社の役員等は、次のいずれにも該当しません。

　　また、次に掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人でその他の団体又は個人ではありません。

　１　暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成3年法律第77号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）

　２　暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）

　３　暴力団員でなくなった日から５年を経過しない者

　４　自己、自社若しくは第三者の不正な利益を図る目的又は第三者に損害を与える目的をもって暴力団又は暴力団員を利用している者

　５　暴力団又は暴力団員に対して資金等を提供し、又は便宜を供与するなど、直接的若しくは積極的に暴力団の維持運営に協力し、又は関与している者

　６　暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者

　７　暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者様式第８号

営業所等状況調査票

１．営業所等の所在地等

（１）所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（２）名　称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（３）代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
（４）担当者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２．営業所等の形態

（１）土地　　□　自己（社）所有　　□　借地　　□　その他（　　　　　）

（２）建物　　□　自己（社）所有　　□　賃貸　　□　その他（　　　　　）

３．営業所等の名称入り看板

　　□　　掲示している　　□　　掲示していない

４．営業所等の名称入りポスト

　　□　　設置している　　□　　設置していない

５．電話等の事務用品の状況

（１）電話機「転送電話不可」　（　　）台

（２）事務用机　　　　　　　　（　　）台

（３）パソコン　　　　　　　　（　　）台

（４）複写機　　　　　　　　　（　　）台

６．営業所等の営業年数

　　（　　）年

７．常勤職員数

	区　　分
	事務職員数
	技術職員数
	その他の職員数
	合　　計

	営業所等の職員数
	　　　　　人
	　　　　　　人
	　　　　人
	　　　　人


　

８．技術者名簿

	氏　　名
	資　格　等

	
	

	
	

	
	

	
	


（作成上の注意）
１ 物品の登録業者が神埼市内に支店、営業所等がある場合のみ提出してください。
２ 作成時の状況を記入してください
９．営業所等の写真
（１）外部全景写真（「看板」及び「ポスト」が確認できるものを含め２枚貼付する）

	
	


（２）事務所内部写真（「電話」及び「事務机」等が確認できるものを含め２枚貼付する）

	
	


· 本様式を使用することが困難な場合は、貴営業所独自で作成されたものでも可とします。

（作成上の注意）
１ 物品の登録業者が神埼市内に支店、営業所等がある場合のみ提出してください。
（別紙１）
	業　　種　　分　　類　　表

	分類番号
	営　業　種　目
	内　　　　　　　　　　　訳

	1
	文具・事務用品類
	文房具、用紙類、事務用消耗品、教材、トナーリサイクル等

	2
	事務機器類
	事務用機器、教育用機器等

	3
	印章類
	公印、ゴム印、回転印等

	4
	印刷類
	カラー印刷　　（パンフレット、ポスター、チラシ、カラー冊子等）
軽印刷、活版印刷、フォーム印刷
その他の印刷　　（地図、青焼、カラーコピー、スクリーン印刷、製本等）

	5
	燃料類
	石油製品、プロパンガス、酸素、アセチレンガス、炭酸ガス、電力等

	6
	家電製品類
	家電製品、照明機器、ガス機具類等

	7
	通信・設備機器類
	通信機器、空調機器、視聴覚機器、照明機器、音響機器等

	8
	OA機器類
	情報処理機器、パソコン、周辺機器等

	9
	試験・測定器具類
	理化学機器、測定分析装置等

	10
	福祉・医療・介護器具類
	医療用機器、福祉機器、介護用品等

	11
	写真・光学用品類
	カメラ、フィルム、光学機器、現像焼付、映画フィルム、ビデオ教材類

	12
	衣料・履物・寝具類
	制服、事務服、作業服、雨具、寝具、ゴム製品類等

	13
	室内装飾類
	カーテン、クロス、カーペット、ブラインド、テント、椅子カバー等

	14
	木工・家具類
	建具、畳、応接セット、家具等

	15
	車輌・船舶・農機具類
	各種自動車、バイク、自転車、各種船舶、各種農業機械等

	16
	車輌整備類
	車検整備、板金塗装等

	17
	自動車部品・船舶(水産)  
用品類
	自動車部品、バッテリー、エンジン、タイヤ、船舶用品、水産用品等

	18
	工作機器・工具・ミシン類
	各種機械、器具、工具、工作物、ミシン等

	19
	時計・貴金属・進物用品類
	時計、貴金属、記念品、贈答品、陶磁器、カバン・バック等

	20
	医薬品・工業薬品類
	医薬品、試薬、化学工業薬品等

	21
	農薬・飼料類
	農薬、種苗、肥料、飼料等

	22
	標識・塗料類
	各種道路標識、カーブミラー、ガードレール、各種塗料類等

	23
	火薬・消火器類
	消防設備器材等

	24
	金物・厨房用品類
	家庭金物、建築金物、電動工具、プラスチック製品、各種厨房機器等

	25
	スポーツ用品・楽器類
	スポーツ用品、体育施設、楽器、音響設備等

	26
	食糧品・雑貨類
	食品、青果、調味料、茶、清掃用品、雑貨等

	27
	資材類
	土木・建築資材、砂、砂利、一般建築用材等

	28
	旗・広告類
	旗・看板・懸垂幕・横断幕等

	29
	環境保全用品類
	ゴミ処理機器、環境機器、環境用品等

	30
	その他
	情報処理ソフトウェア、イベント用品、宣伝用品、図書、各種名入、その他


